
FacturaPequefioContribuyente/

YENIFER AIEJANDRA ,  BERNAL RAMiREZ
Nit Emisor:  306878593
YEN[FER ALEJANDRA BEJENAL RAMIF`EZ
KIL6MIFTRO 139.cO ALDEA CANDELARIA CARRETERA A
MONTERRICO 1563837,
NIT Recaptor  1 14367019

zr. 0. TAXISCO, SANTA ROSA

Ncmbro F`ocoplor  OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE FRESERVA
DEL ESTADO
Direcoich comprador   7 AVENlt)A 12-23 Zot\IA 9 EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL iVA NORTE

NOMERO DE AUTORJZAC16N :
6ECFBF38.2D5i472E-92o7-a2cBBoc232c5

Serie: 6ECF8F3€ Norl-ro c[e DTE:  760301358
N Limero Acce8o:

Feeha y riora de emls.on   30-ab.-202617_53_28
Fecha y hoTa de cedfroaa6n  24-abr-202617 53 28

MonGde  GTO

thto           B/S       Cantidad

1          Se,\|tlo            I

Jkscnpcion P  Unitarm con
n'A (Q)

£-:es=£s:T#Ta:g:,as/
de Reser`n del Eslado del

::.:'`il:i:;,:`.;'`::I;;:`,i,:::`:I:a.,;::,, `.a     /..

£°i#:a;i¥nd6Ti5o

becoentos (Q)                  Cxlos                       Total (Q)                  Iquestos
ZkscueBtos(Q)

ooo                               0 o0                       3`ooo co

TOTA|IS                                0 00                             0 cO                      3`Oco co

Dpl: 3068 78593 0cO1

Firma y selLo de( responsabLe de la
verificaci6n de tos Servicios Contratados

lag.flgr.Qpiffl[froftyarezorez
Onector-OCR5fL

contrfbuyendojuntosporRE



lNFORME MENSUAL  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS                /

No. Contrato Adm inistrativo 2026-203-4-16-1   '

No. de Acuerdo Ministeria de Aprobaci6n de RH-029-203-6-2026   /Contrato: /'
ipo de Servicios: SERVICIOSTECNICOS  -         /

Nombres y apellidos de la persona contratista: Yenifer Alejandra  Bernal Ramirez  '/
NIT de la persona contratista: 306878593  /

/ /
Plazo de contrataci6n Del:  16/04/2026  / I:  30/06/2026   ' /
Periodo de este informe: Del:  16/04/2026    / / I: 30/04/2026   '                           /

Monto a pagar: Tres mil quetzales exactos    / Q.  3,000.00

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

//
:onneL:::r::T::nptr°esae|atoc:a:S::a:rFn7:r::I::nnt::ta:da::in,i;,tdr:ta::reuaT::%a2s92ys°3-4-16-1isuscrlto

ACTIVIDADES  REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/1.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    DOCUMENTAC16N    DE    SEDE

TERRITORIAL DE PUERTO  DE SAN JOSE.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitalizaci6n  de  documentos  me  encargue  de  revisar y  ordenar
los   expedientes   fisicos   asignados,   asegurandome   de   que   cada   documento   quedara
correctamente  digitalizado y archivado. Asimismo,  verifique que  la  informaci6n  fuera  clara y
completa.

RESULTADO:   Con   la   actividad   se   logr6   contar  con   documentos   djgitalizados   y   mejor
organizados,  lo que facilita  el  acceso  a  la  informaci6n  y  agiliza  los  procesos  administrativos
y se redujo  la  manipulaci6n de los expedientes flsicos,  contribuyendo a su conservacj6n.

/2riRiNDARApoyoTECNicopARAELEscANEODEDocuMENTosENSEDETERRiTORIAL
DE  PUERTO DE SAN  JOSE.

/.:.   ACTIVIDAD:   Apoy6  en   preparar,   revisar  y  escanear  los  expedientes  fisicos  asignados,/ verificando  que  cada  documento  fuera  capturado  de  manera  clara  y  legible.  Asimismo,
procure mantener el arden de los archivos durante el proceso de facilitar su  posterior uso.

•:.    RESULTADO:  Se  logr6  avanzar  en  el  proceso  de  escaneo  de  documentos,  facilitando  el

acceso a la informaci6n y apoyando la agilizaci6n de los tramites administrativos.



/ 3.    BRINDAR    APOYO    TECNICO     PARA    LA    FACILITAC16N    DE    INFORMAC16N    DE    SEDE
TERRITORIAL  DE  PUERTO  DE SAN JOSE.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  facilitaci6n  de  informaci6n   brindando  apoyo  t6cnico  atendiendo
consultas   y    proporcionando    informaci6n    relacionada   con    los   expedientes   y   tramites,
asegurandome de que  los datos fueran claros,  precisos y oportunos.

RESULTADO:  Mejorar  la  atenci6n  en  la  entrega  de  informaci6n,  facilitando  el  acceso  a  los
datos  requeridos  y  agilizando  las  respuestas  a  las  solicitudes  manteniendo  un  mejor orden
y  control  de  la  informaci6n.

BRINDAR APOYO  TECNICO  EN  ACTIVIDADES  RELACIONADAS  A  LA  HIGIENE  DE  LA  SEDE
TERRITORIAL  DEL PUERTO  DE SAN  JOSE.

ACTIVIDAD:  Apoy6  en  la  limpieza  y  orden  de  las  areas  de  trabajo,  procurando  mantener
espacios  adecuados para el desarrollo  de las  labores diarias manteniendo  una organizaci6n
de  los  ambientes  para  contribuir a  un  entorno  mas  limpio y funcional.

RESULTADO:    Se    logr6    mantener   condiciones    adecuadas    de    higiene    en    la    sede,
favoreciendo  un  ambiente  de  trabajo  mas  ordenado  y  agradable,  manteniendo  el  bienestar
del  personal y al adecuado desarrollo de las actividades.

S ACTIVIDADES QUE  LE FUEREN ASIGNADAS  POR  LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  traslado  de  documentaci6n  en  forma  fisica  a  sede  central,  para
que  sean  entregados  en   los  diferentes  departamentos  y  se  colabor6  en  imprimir  boletas
para  arrendamiento,  y asi  mismo con  la  impresi6n  de expedientes y cedulas de  campo  para
la ejecuci6n de inspecci6n de campo.

RESULTADO:   Dar  cumplimiento  a  diversas  actividades  tecnicas,   contribuyendo  al  buen
funcionamiento y eficiencia en  los servicios de la Sede Territorial de  Puerto San Jose.

•.-```       .

Firma  y sello  del  Jefe  lnmediato

que supervisa el trabajo
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